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Introducció 
 
Al portal web del Servei de Salut de les Illes Balears i a la seu electrònica de l’Administració de la 
Comunitat Autònoma de les Illes Balears s’ha publicat el document Manual informatiu sobre la 
convocatòria de concursos de trasllats, en el qual es descriuen les possibles situacions administratives del 
personal sanitari i la documentació que cal aportar en cada cas. 
 
Aquest manual explica el nou procés d’inscripció per participar en els concursos de trasllats, que és 
totalment telemàtic i que introdueix novetats importants respecte els procediments anteriors. 
 
D’acord amb les bases reguladores, no és necessari que el personal del Servei de Salut aporti 
documentació relativa als requisits i als mèrits que ja hagi presentat abans al Servei de Salut.  
 
Trobareu informació completa sobre la convocatòria a les bases reguladores. Us recomanam que la 
consulteu per conèixer la normativa que regula aquest procediment. 
 
Per fer el tràmit d’inscripció necessitareu disposar i tenir actiu Cl@ve Permanent, un certificat digital o 
DNIe.  

https://www.ibsalut.es/es/profesionales/recursos-humanos/concurso-de-traslados/concurso-de-traslados-abiertos
https://www.caib.es/seucaib/es/tramites/tramite/5919299
https://www.caib.es/seucaib/es/tramites/tramite/5919299
https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/concurs-de-trasllats/concurs-de-trasllats-oberts
https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/concurs-de-trasllats/concurs-de-trasllats-oberts
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1) Accediu al tràmit telemàtic clicant aquí. Us apareixerà aquesta pantalla: 

 

https://www.caib.es/seucaib/ca/tramites/tramite/5919299
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2) A l’apartat TRÀMITS, clicau en el botó  i, dins el bloc que es desplega, clicau en el botó Accés al 
tràmit telemàtic. 

 

 
3) Per iniciar el tràmit, clicau en el requadre Cl@ve.    
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4) S’hi ofereixen diversos mètodes d’accés: 

a) DNIe activat presencialment en una comissaria de la Policia Nacional o bé certificat electrònic 
activat. 

b) Cl@ve Permanent, obtinguda en un registre de manera presencial. 

DNIe o certificat electrònic 

 
 
 
  



 

C/ del gremi de sabaters, 21 baixos 
07009 Palma  
Tel. 971 70 46 72 
ibsalut.es 

 

 6 
 

Cl@ve permanent 
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5) Clicau en el botó Següent. 
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6) Fase 2. A la pantalla següent, clicau en la icona  
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7) A la pantalla següent, veureu que algunes dades s’han emplenat automàticament i que d’altres 
les heu d’introduir. 
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8) Consignau les vostres dades administratives, el Servei de Salut i el centre al qual pertanyeu i si 
us trobau en situació de suspensió de funcions o no: 
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9) Indicau si la vostra sol·licitud està condicionada per raó de convivència familiar a una altra persona 
que participi en el concurs: 
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10) Informau del nivell de català que teniu certificat i de la data del certificat o l’homologació. Si no 
disposau de certificat de nivell de català, seleccionau l’opció corresponent del desplegable: 
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11) Triau l’idioma en què voleu rebre les comunicacions. El canal de comunicació serà sempre la 
Comunicació i notificació electrònica. 
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12) Podeu oposar-vos a que des de l’òrgan instructor es consultin les vostres dades del DNI o NIE i el 
certificat d’antecedents de delictes sexuals. Si us hi oposau, haureu d’aportar el certificat: 
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13) Informació sobre protecció de dades: 
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14) Declaració responsable i acceptació. S’ha de marcar la casella per poder finalitzar: 
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15) Una vegada finalitzat aquest formulari, apareixerà aquesta pantalla: 

 
Per continuar, heu de clicar en Següent. 
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16) Fase 3. Documentació que s’ha d’adjuntar, quan sigui procedent. Segons sigui la situació 
administrativa, serà necessari o no aportar documentació. Com a regla general, tota documentació 
que ja consta al Servei de Salut no s’ha d’aportar. S’ha de tenir present que en cas d’aportar 
documentació ha de tenir un Codi Segur de Verificació (CSV) o una firma digital comprovable. 
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17) En aquesta nova fase (3), per començar a annexar documents clicau en la icona amb forma de clip. 
Teniu en compte la descripció de cada document, de forma que coincideixi el contingut de l’arxiu i 
la descripció.  

Annexau tota la documentació necessària. Consultau el Manual informatiu sobre la convocatòria de 
concursos de trasllats per saber quins documents heu d’adjuntar. 

 

 
 

https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/concurs-de-trasllats/concurs-de-trasllats-oberts
https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/concurs-de-trasllats/concurs-de-trasllats-oberts
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18) Quan s’hagin annexat els arxius la pantalla apareixerà així: 

 
Una vegada annexats tots els arxius heu de clicar en Següent. 
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19) Fase 4. A continuació heu de firmar la sol·licitud. La sol·licitud s’ha de signar digitalment. Per això 
necessitareu Cl@ve Permanent, un certificat digital o el DNIe. A les pàgines següents descrivim el 
procediment segons si optau per un mètode o un altre. 

 
20) Heu de clicar en Signau: 
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a) Signatura amb DNIe o certificat electrònic: s’ha de tenir instal·lat el programa Autofirm@. 
 

1. Clicau en el botó Autofirm@. 

 

2. A continuació, clicau en el botó Abrir 
enlace. 

 
3. En la pantalla següent, clicau en 

Aceptar. 

 

4. Si tot ha anat correctament, 
apareixerà aquest missatge: 
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b) Signatura amb Cl@ve Permanent (heu de tenir activada la vostra Cl@ve Permanent). Clicau en 
el botó Cl@veFirma. 

 
1. Si és la primera vegada que signau amb Cl@ve permanent, clicau en el botó Emitir 

certificado: 
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2. Tot seguit, clicau en el botó Solicitar certificado: 

 
 

3. Ara introduïu la contrasenya del certificat que hàgiu emprat per entrar en el procés, bé sigui 
el del DNIe, el certificat digital o el de Cl@ve Permanent, i clicau en el botó Emitir: 
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4. Llavors rebreu un codi per SMS al telèfon mòbil que tingueu vinculat al vostre certificat. 
Escriviu aquest codi en la pantalla següent i clicau en Emitir: 

 
 

5. Quan aparegui el requadre següent, clicau en seleccionar: 
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6. Rebreu un altre codi per SMS: introduïu-lo en la finestra següent, juntament amb la vostra 
contrasenya, i clicau en Continuar. 

 
 

7. Si no s’ha produït cap error en el procés, apareixerà aquest missatge. 
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21) Si s’ha firmat correctament, apareixerà aquesta pàgina: 
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22) Ara, finalment, s’ha de registrar la sol·licitud. Heu de clicar en el botó Registrau. Si no registrau la 
sol·licitud no haureu finalitzat la inscripció correctament. 
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23) Apareixerà aquest avís: 

 
 

Si clicau en Acceptau us 
conduirà a aquesta pàgina, en 
què consta el número de 
registre i podeu d’accedir a la 
vostra carpeta ciutadana, on 
també quedarà guardat tant el 
justificant com la documentació 
que heu aportat, a més de la 
còpia del formulari d’inscripció. 
També rebreu una notificació 
per correu electrònic. 

  



 

 

 


